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BIRINCI BOLUM
Amag ve Kapsam, Dayanak

Amag¢ ve Kapsam

MADDE 1 - Bu Kilavuz, Bilecik Seyh Edebali Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Elektrik-
Elektronik Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin 6grenim siiresince yapmakla yiikiimlii oldugu
staj calismalarinin kurallarini ve gercevesini belirler.

Dayanak

MADDE 2 - Bu kilavuz Bilecik Seyh Edebali Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci
Staj Yonergesine dayanilarak 0grencilere staj uygulamalarinin esaslarini anlatan bir rehber
olarak hazirlanmistir.

IKINCI BOLUM
Stajin Amaci, Staj Siiresi ve Alanlari, Boliim Staj Komisyonu, Staj ile ilgili
Dokiimanlar, Staj Basvurusu, Staj Yerleri, Staj Devam Zorunlulugu, Sigorta

Stajin Amaci

MADDE 3 - Stajin amaci, 6grencilerin, 6grenim gordiikleri programlar ile ilgili is alanlarini
tanimalarin1 ve i yerlerindeki uygulamalari 6grenmelerini, egitim ve oOgretim yoluyla
edindikleri bilgi ve becerileri uygulayarak deneyim kazanmalarini saglamaktir.

Boliim Staj Komisyonu
MADDE 4 - Her boliimde 6grencilerin staj ¢aligmalarini diizenlemek ve yliriitmek {izere bir
staj komisyonu kurulur. Staj komisyonlari, boliim baskani tarafindan gorevlendirilen 6gretim
elemanlarindan olusur. Komisyonun goérevleri;

e Staj ¢alismasi ile ilgili 6n hazirlik yapmak,

e Kamu kesiminden ve 6zel sektorden staj yerleri saglanmasina yardimci olmak,

e Staj i¢in bagvuran 6grencilerin staj yerlerine dagilimini yapmak,

e Stajlar ile ilgili programlar ve esaslar1 belirlemek,

e Gelen staj dosyalarini incelemek ve degerlendirmek,

e Stajim1 basar1 ile tamamlamis Ogrencilerin isimlerini Fakiilte Staj Komisyonuna

bildirmek.
e Stajini basar1 ile tamamlamig 6grencilerin isimlerini Staj Komisyonuna bildirmek.



Staj Tle lgili Dokiimanlar

MADDE 5 - Ogrenciler, staj siiresince asagidaki dokiimanlar hazirlamak, tamamlanmasin
izlemek ve saglamakla yiikiimliidiir.

a) Staj Basvuru Dilekeesi: Ogrenciler tarafindan boliim sekreterliginden temin edilerek
doldurulan, staj yapmak istedikleri staj yerini gosteren dilek¢edir (Ek-1).

b) Zorunlu Staj Formu: Ogrenciler tarafindan béliim sekreterliginden temin edilerek
doldurulan staj yaptiklari tarihler arasinda, sigorta islemlerinin {iniversitemiz tarafindan
yapilabilmesi i¢in gerekli bilgileri iceren evraktir (Ek-2).

¢) Staj Komisyonu Staj Yeri Yazisi: Boliim staj komisyonu tarafindan isyerine yazilan ve
Ogrenci tarafindan ilgili staj yerine teslim edilen yaz1 (Ek-3.a).

d) Staj Degerlendirme Formu: Isyeri staj sorumlusu tarafindan her stajyer icin staj siiresince
yaptig1 uygulamalar1 degerlendiren ve sonunda 6grencinin basarili olup olmadigini belirten
belgedir. Staj degerlendirme formlarinin staj bitiminde Boliim Bagkanligina, staj sorumlusu
tarafindan dogrudan veya 6grenci tarafindan kapali ve onayli zarf i¢erisinde ulastiriimasi
gerekir (Ek-3.b/ Ek-3.c).

e) Staj Raporu: Her 6grenci staj caligsmalar1 hakkinda Boliim Staj Kilavuzunda belirtilen
yazim kurallarina uygun olarak diizenleyecekleri bir raporu Boliim Baskanligina teslim etmek
zorundadir (Ek-6).

f) Staj Taahhiitnamesi: Ogrencilerin staja baslamadan 6nce imzalayarak Boliim Staj
Komisyonuna teslim etmeleri gereken taahhiitname (Ek-7).

g) Miistehaklik Belgesi: E devlet {izerinden ¢iktis1 alinir. Saglik Provizyon alamayanlar
ekran ¢iktisini alabilir. Yabanci uyruklu 6grenciler dilekge ile durumu bildirebilir.

Staj Yeri

MADDE 6 - Elektrik-Elektronik Miihendislig 1 Boliimii her 6§ renciye staj yeri bulmak
zorunda deg ildir. Resmi veya 6zel kurum ve kuruluslarca tahsis edilen staj kontenjanlari

Bolim Staj Komisyonunca ilan edilir ve dag itilir. Tahsis edilen staj yerlerinin yeterli
olmamast durumunda, 0g rencilerin kendi imkénlar1 ile bulacag 1ve  Bolim Staj
Komisyonunun da uygun goreceg i kamu veya Ozel sektore ait isletmelerde staj yapmasi
miimkiindiir. Higbir 6grenci kendi girisimiyle buldugu isletmede Bo6liim Sta; Komisyonu’nun

onay1 olmadan staj yapamaz. Staj yapilacak kurum/kurulusta stajyerlerden sorumlu Elektrik-

Elektronik Miihendisi, Elektrik Miihendisi, Elektronik Miihendisi, Kontrol Miihendisi,

Elektronik Haberlesme Miihendisi, Biyomedikal Miihendisi, Mekatronik Miihendisi (Elektrik-

Elektronik Alaninda c¢alisanlar olmali) unvanina sahip en az bir adet ¢alisan bulunmalidir.

Staj Yapilacak Yerler

e Elektrik

e Elektronik

e Haberlesme

e Yazilim

e Savunma sanayi

e Enerji

e Otomasyon

e Otomotiv

e Biyomedikal ...vb.



Yurt Disinda Staj

MADDE 7 - Yurt disinda staj yapmak isteyen 6grenciler stajlarint ERASMUS programi
kapsaminda gergeklestirebilecekleri gibi kendi girisimleri sonucu bulduklari isletmelerde Boliim
Staj Komisyonu yazili onaymi almak kosuluyla yapabilirler.

Stajin Yiiriitiilmesi

MADDE 8 - Ogrencilerin stajlara fiilen devamlar1 zorunludur. Stajyer, Ek-5’te verilen Stajyer
Ogrenci Devam Takip Cizelgesini isyeri yetkilisine onaylatmakla yiikiimliidiir. Gegerli
mazeretler nedeniyle devam edilemeyen giinler telafi edilmelidir. Ogrenciler staja basladiktan
sonra, Bolim Staj Komisyonunun bilgisi ve onay1 alinmaksizin staj yeri degisikligi yapamazlar,
degistirdigi takdirde yapilan staj gecersiz sayilir.

Isletmelerde stajyer ogrenciler kesinlikle grev, gosteri, yiiriiyiis veya is yavaslatma gibi
eylemlere katilamazlar. Isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangin ve sel gibi
dogal afet olmasi durumunda, Ogrenciler stajlarini Bolim Staj Komisyonu’nun bilgisi ve
onay1 dahilinde bagka isletmelerde stirdiirebilirler.

Sigorta

MADDE 9 - 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu’nun 5/b maddesi
geregince zorunlu staja tabi tiim 6grencilere * Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigortas1”
yapilmasi ve sigorta primlerinin de Universitemizce ddenmesi gerekmektedir. Bu nedenle, staj
yapacak 0grenciler, sigortalarinin yapilabilmesi i¢in kendilerinden istenen belgeleri, belirtilen
siire ve sekilde eksiksiz olarak teslim etmek zorundadirlar. Dolayisiyla, Ogrencilerin, zorunlu
staj sigortalarinin yapilmasi i¢in belirledigi staj tarihlerinin hicbir sekilde degistirilmemesi
gerekmektedir. Eger elde olmayan sebeplerle dilek¢ede belirtilen baslangic-bitis tarihlerinde
degisiklik olmas1 veya stajin yapilamamasi halinde bunu Elektrik-Elektronik Miithendisligi
Boliim Baskanligina bildirmeniz gerekmektedir.

Sigorta yaptirirken sizden bu konudaki sorumlulugu iistlendiginize dair bir taahhiit yazisi
Boliim Bagkanligi tarafindan alinacak, durumu bildirmediginiz takdirde tiim sorumluluk size
ait olacaktir. Yesilkartlh veya sigortasi olan ogrenciler durumunu staj komisyonuna
bildirmelidir.

Staj Basvurusu

MADDE 10 - Ogrenci, staj i¢in basvuru yaptig1 kurumdan alacag: kabul belgesini Boliim Staj
Komisyonu’na onaylatmalidir. Onayl belgeyi ilgili béliime teslim eden 6grenciye Isyeri
Zorunlu Staj Formu ile Boliim Staj Kilavuzu ekinde yer alan belgeler verilir.

Staj Siiresi ve Alanlar:

MADDE 11 - Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimiinde ilk 4 yartyilini tamamlayan
ogrenciler 20 is giinii “Staj I (Elektrik)” ve 20 is giinii “Staj II (Elektronik)” olmak iizere
toplam 40 is giinii staj yapmak yiikiimliligiinde olup stajlarin1 basar1 ile tamamlamak
zorundadirlar. Staj uygulama tarihleri 1-31 Temmuz ya da 1-31 Agustos arasinda olmalidir.
Staj, esas olarak egitim Ogretimin fiilen yapilmadig: siireler i¢inde yapilir. Ancak, mezun
durumunda olan 6grenciler bu kuralin disinda tutulur ve stajlarina Boliim Staj Komisyonunun
onayini alarak herhangi bir ayda baglayabilir. 3



On lisans diplomas1 alarak Fakiilteden ayrilmak isteyen ogrenciler, boliimiin belirledigi
zorunlu staj siliresinin yarist kadar staj yapmakla yiikiimliidiirler.

Yaz okulunda ders alan 6grenciler, yaz okulu siiresince stajlarini yapamazlar. Staj siiresinin
yaz okulu ile ¢akigsmas1 s6z konusu oldugunda bu siire 3 is giinilinii gegmemelidir.
( Olaganiistii durumlarda senato karar1 uygulanir.)

Resmi tatil giinleri staj siiresi kapsamina almamaz. Isyerinde Cumartesi ve/veya Pazar giinleri
de calisma yapiliyorsa, bu durumu belgelendirmek kaydiyla, 6grenci Cumartesive/veya Pazar
giinleri de stajina devam edebilir.
UCUNCU BOLUM
Staj Uygulama ilkeleri, Disiplin Isleri, Hastalik ve Kaza Durumu ve Dikkat
Edilecek Hususlar

Stajin Uygulama ilkeleri

MADDE 12 - Staja giden her 6grenci, Staj Degerlendirme Formunu staj yaptig1 birimin
yetkilisine verir. Bu form, staj bitiminde yetkili kisi tarafindan doldurulup onaylandiktan
sonra agz1 kapali ve lizerinde firma kasesi/miihiirii olan bir zarf i¢inde ilgili boliime
gonderilir. Kurum kagesi ve onay1 olmayan formlar degerlendirmede dikkate alinmaz.

Staj siiresince yapilan ¢alismalar, 68renci tarafindan Staj Raporuna diizenli olarak islenir ve
staj yerindeki yetkili kisinin unvani belirtilerek, ilgilinin kase ve imzasi ile onaylanir.

Imza, kase, miihiir veya tarihler bulunmayan, iizerinde silinti, kazinti1 ve usuliine uygun

olmavan diizeltme vapilan staj raporlari kabul edilmez.

Her 68renci, staj raporunu staj bitiminden sonra takip eden akademik vyarivil icinde
boliim staj komisyonlarinca belirlenen tarihe kadar teslim etmek zorundadir.
Raporunu ilan edilen tarihten sonra teslim eden 6grencilerin staji kabul edilmez.

Ogrenciler, iiretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarina bilgi veremez,
sendikal etkinliklere katilamaz.

Staj Yapan Ogrencilerin Disiplin sleri

MADDE 13 - Ogrenciler staj siiresince Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi hiikiimlerine; staj yaptig1 isyerlerinin ¢alisma ilkelerine, is kosullarina, disiplin
ve is glivenligine iligkin kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir.

Aksine hareket eden veya izinsiz, mazeretsiz li¢ giin iist iiste devamsizlik yapan stajyerin
stajina son verilerek, durum ilgili birimine bildirilir. Bu durumda stajyerin herhangi bir yasal
talep hakki dogmaz.

Stajyerler kusurlarindan dolay1 isyerine verecekleri zararlar nedeniyle, o igyeri elemanlarinin
sorumluluklarina tabidir.



Staj Sirasinda Hastalik ve Kaza Durumu

MADDE 14 - Staj sirasinda hastalanan veya hastaligi sebebiyle staja ii¢ giinden fazla devam
edemeyen ya da bir kazaya ugrayan stajyerin staj1 kesilerek, durum ilgili birimine bildirilir.
Ilgili birim tarafindan 6grencinin durumu ailesine bildirilir. Mazereti kadar giin staj siiresine
eklenir, ancak bu siire hicbir sekilde toplam siirenin yarisin1 gecemez.

Dikkat Edilecek Hususlar

MADDE 15 - Ogrenciler staj siiresince Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi hiikiimlerine; staj yaptigi kurumun calisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is
giivenligine iliskin kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir.

Ogrenciler stajlar siiresince asagidaki hususlari ve tavsiyeleri dikkate almalidirlar:

e Ogrenciler staj siiresince Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
hiikiimlerine; staj yaptigrt kurumun calisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is
giivenligine iliskin kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir.

e Ogrenciler staj yaptiklar1 isyerinde kendi sahsiyetleri yaninda, Bilecik Seyh Edebali
Universitesini ve egitim aldiklar1 boliimlii temsil ettiklerini unutmamalidirlar.
Kendileri ve boliimiimiiz hakkinda olumsuz bir goériis olusturacak davraniglardan
kaginmalidirlar.

e Staj yapilan kurum veya kurulusun faaliyet konularmin, organizasyon yapisi ve
kisimlar1 hakkinda bilgi edinilmelidir. Staj esnasinda ¢alisma hayatinda bir Elektrik-
Elektronik Miihendisinden beklentilerin neler oldugu sorgulanmali ve is yerindeki
idari yap1 incelenmelidir.

e Ogrenci, stajinin ¢alisma hayatina hazirhk agisindan ¢ok bilyiik 6nem tasidiginin
bilincinde olmalidir. Staj, 6grencinin Ogrendigi bilgileri tatbik edebilmesinin ve
gordligli yeni uygulamalari arastirip pekistirmesinin en giizel bir firsatidir. Dolayisiyla
ogrenci bu bilingle 6grenmeye istekliligini gostermeli, bir miithendis gibi aktif sekilde
gbrev almaya calismalidir. Ogrenmenin en etkin yolu soru sormaktan gegmektedir.
Dolayisiyla 6grenci, tecriibeli miihendislere veya santiye seflerine soru sormaktan
cekinmemelidir. Ayrica, 68renci yapilan uygulamalar1 siradan biri gibi gézlemlemek
yerine, 0grendigi ve arastirdig bilgiler ¢cercevesinde sorgulamalidir.

e Ogrenciler, iiniversitemiz tarafindan taahbhiit ettigi tarihler arasinda sigortalanmaktadir.
Fakat fabrika sahasinda meydana gelebilecek kazalara karsi dikkatli olunmali,
yapilacak uyarilara kesinlikle uyulmalidir.

e Staj baslamadan Once, staj yapacaklari konu ile ilgili kitap ve ilgili standartlarin
edinilmesi biiyiik fayda saglayacaktir. Stajdan Once ve staj siiresince bu kaynaklara
sikca bagvurmalari, stajda yapilan goézlemlerin bir miihendis goziiyle bakilmasini
saglayacaktir. Gegirilen verimli bir staj donemi ile ilerideki c¢alisma hayatlarina
saglam bir basamak teskil edecektir.

e Staj tiirline gore belirtilen zorunlu isler eksiksiz, diger uygulamalar ise azami derecede
gorilmelidir. Gozlemler yiizeysel kalmamali, isin incelikleri G6grenilmeye
calisiimalidir.



e (Gozlemlenen isler mithendislik acisindan degerlendirilmeli, 6grenilen ve stajda
edinilen bilgiler ¢cer¢evesinde hatali uygulamalar tespit edilmeye calisiimalidir.

o Ogrencilerin staj siiresince her giin rapor tutmalar1, gdzlem sonuglarini ve taslaklari not
etmeleri ¢ok yararl olmaktadir. Ciinkii 6grenilen bilgilerin %80°1 ilk 1 saat i¢inde
unutulmaktadir. Ayrica stajda gdzlemlenen isler “staj raporunda” kesinlikle giinliik
olarak yazilacagindan bu konu ihmal edilmemelidir.

e Staj esnasinda fotograf ve video ¢ekimleri gerektiginden dgrencilerin bu kayit aletlerini
stirekli yanlarinda tagimalar1 gerekmektedir.

e Staj esnasinda yapilan veya tasarlanan proje ve belgeler hakkinda bilgi edinilerek
bunlardan 6rnekler temin edilmelidir. Rapordaki anlatim, bir miihendise yakisan teknik
terminoloji ve gerekli belgelerle desteklenmeli, diizglin bir anlatim dili kullanilarak
yazilmamalidir.

e Staj yapabilmek i¢in Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimiinde en az 4 yariyil
egitim gérmiis olmak gereklidir.

e Staj [ in tamami basartyla tamamlanmadan Staj II. ye baglanamaz.

e Staj yapan 0grenci, takip eden kayit doneminde Staj I (Elektrik) icin EEM 455, Sta;j 11
(Elektronik) icin EEM454 kodu ile derse kayit olmalidir.

e Ogrenciler, iiretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarina bilgi
veremez; sendikal etkinliklere katilamaz.

DORDUNCU BOLUM
Stajin izlenmesi, Staj Raporunun Hazirlanmasi ve Degerlendirme

Stajin Izlenmesi

MADDE 16 — Staj komisyonu elemanlari, gerekli goriildiigii durumlarda stajin amacina ve
kurallarina uygun yiiriitiilmesi i¢in gerekli izlemeyi yapabilir veya stajin yapildigi isletme ile
iletisime geg¢ip, staj yapan 6grenci hakkinda bilgi alarak 6grencilerin izlenmesini saglayabilir.

Staj Raporunun Hazirlanmasi

MADDE 17 - Ogrenciler staj dénemi sonunda Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi
kapsaminda ve boliim staj kilavuzunda tanimlanan formatta bir “Staj Raporu” hazirlayarak
bunu Bolime teslim etmek zorundadirlar. Bu kurallara uygun olmayan staj raporlar
degerlendirmeye alinmayacak ve 6grenci tarafindan tekrar diizenlenecektir. Staj raporunun
hazirlanmasinda (Ek-6) verilen kurallar dikkate alinmalidir.

Degerlendirme

Madde 18 - Stajlar, Elektrik-Elektronik Miihendislig i Bolim Staj Komisyonu tarafindan
gorevlendirecek 0g retim elemanlar1 tarafindan en ge¢ bir ay icinde deg erlendirilir. Bu
degerlendirme staj raporlariin incelenmesi seklinde veya gerekli goriildiigiinde sozlii sinavla
da  yapilabilir. Staj sonuglari BASARILI/KISMI BASARILI/BASARISIZ olarak
deg erlendirilir. Red edilen stajlar icin bir gerekceli rapor hazirlanarak staj degerlendirme
tutanag na eklenir ve 6grenci staj1 tekrarlar. Stajla ilgili her tiirlii belge, staj degerlendirme
toplantisindan sonra Boliim arsivinde saklanmak iizere Boliime teslim edilir. Staj raporlar
Ogrencinin ilisigi kesildikten sonra da {i¢ y1l silireyle saklanir.



BESINCI BOLUM
Staj Muafiyet Talebi ve Degerlendirilmesi

Staj Muafiyet Talebi

MADDE 19 - Yatay Gegis ve Dikey Gegis yapan ogrencilerin gecis yapmis oldugu
Universitelerde basariyla tamamladiklar1 stajlarin1 belgelendirilmesi (transkrip veya not
durum belgesi hari¢ ) halinde en fazla 20 is giinliik kism1 Boliim Staj Komisyonu ve Fakiilte
Staj Komisyonunun karariyla kabul edilebilir. (Staj defterinin asli veya fotokobisi, Stajer
Sigorta giris-¢ikis belgesi veya Staj yaptigi iiniversiteden basarili olduguna dair iist yazi).

e Gerekli evraklar ile birlikte kayit oldugu akademik yariyil icersinde dilekge ile staj
komisyonuna bagvuru da bulunmasi gerekmektedir.

Cift Anadal yapan ogrencilerin ikinci Anadal Programindaki stajlari, ilgili Boliim Staj
Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Yapacagi stajin her iki dalda da gegerli sayilmasi
talebinde bulunacak Cift Anadal 6grencilerinin, staja baslamadan 6nce staj yerinin uygunlugu
konusunda her iki boliimiin staj komisyonlarinin olurunu almalar1 gerekmektedir. Kendi
Anadalindaki stajin bir kismi veya tamammin Ikinci Anadalinda da kabul edilme kosullari,
her iki Bolim Staj Komisyonunun ortak degerlendirmesi sonucunda karara baglanir ve
Fakiilte Staj Komisyonuna bilgi verilir.

Muafiyet talebinde bulunan 6grencilerin durumlari, B6lim Staj Komisyonunca goriisiilerek
karara baglanir ve ilgili belgeler 6grencinin dosyasina konulmak tizere Fakiilte Dekanlig
marifetiyle Fakiilte Staj Komisyonuna teslim edilir.



EKLER



Ek-1
BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI MUHENDISLIK FAKULTESI
ELEKTRIK ELEKTRONIK BOLUMU BASKANLIGI'NA

Tarih:

Bolimandzin  ................ sinif V..o, numarall  6grencisiyim.
.................... stajjmi yapmak Uzere basvuruda bulundugum asagida bilgilerini
sundugum kurulus, basvurumu uygun bulmustur. ilgili kurulusta staj yapabilmem igin
gerekli onay yazisinin tarafinizdan verilmesi hususunu

bilgilerinize arz ederim.

Ogrencinin Adi Soyadi
imzasi

Kurulug Adi
Temel llgi Alani
Adresi

Telefon Numarasi
Web Adresi

Tarih:
ELEKTRIK ELEKTRONIK BOLUMU BASKANLIGI’NA
Adi gecen ogrencinin belirtilen isg yerinde stajini yapmasi komisyonumuzca uygun
gOrulmustar.

Saygilarimizla,

Staj Komisyonu Bagkani/Uyesi



Ek-2

D

BILECIK SEYH EDEBALI
UNIVERSITESI

T.C.

BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI

ZORUNLU STAJ FORMU

OGRENCININ ADRES KAYIT BIiLGILERI

Resim Yapistirarak
Boliim Staj
Komisyonuna
Onaylatilacaktir.
Fotokopi resim

kullanmayiniz.

Adi-Soyadi Fakiilte No/Simif
Bulvar Cadde

Sokak Mahalle/Semt
Di1s Kap1 I¢ Kap1

Ili flge

Koy Posta Kodu

Ev Telefonu Cep Telefonu
e-posta adresi

STAJ YAPILAN YERIN

Adi

Adresi

Uretim/Hizmet Alan

Telefon No FAKS No.
e-posta adresi Web Adresi
Staja Baglama Tarihi ’ Bitig Tarihi Stiresi(is Giinii) ‘

OGRENCININ NUFUS KAYIT BIiLGILERI

Soyadi Niifusa Kayith Oldugu il
Adi flce
Baba Ad1 Mabhalle- Koy
Ana Adi Cilt No
Dogum Yeri Aile Sira No
Dogum Tarihi Sira No
T.C.Kimlik No. Verildigi Niifus Dairesi
N.Ciizdan Seri No Verilis Nedeni
S.S.K. No. Verilis Tarihi
OGRENCININ IMZASI STAJ KOMISYONU ONAYI FAKULTE ONAYI

Belge iizerindeki bilgilerin dogru oldugunu
bildirir, staj yapacagimi taahhiit ettigim adi
gecen firma ile ilgili staj evraklarinin

hazirlanmasini saygilarimla arz ederim

Tarih:

Yukarida kimlik bilgileri verilen dgrencinin
belirtilen isyerinde ve siirede zorunlu stajmin

bir kismini yapmasi uygun goriilmiistiir.

Tarih:

Yukarida kimlik bilgileri verilen, belirtilen tarihlerde
ve isyerinde zorunlu stajimin bir kismini yapmasi
uygun goriillen Ogrenciye iligkin sigorta islemleri,
5510 sayih yasaya gore, Universitemiz tarafindan
yapilmak tizere siraya alinmistir.

Tarih:

ONEMLI NOT: Ogrencinin bu formu zorunlu staja baslamadan boliimiiniin belirleyecegi tarihe kadar bagh

bulundugu staj komisyonuna teslim etmesi zorunludur. Bu

hazirlanir.

form 3 asil niisha olarak (fotokopi degil)
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Ek-3a

ILGILI MAKAMA

Bilecik Seyh Edebali Universitesi Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii  6ncelikle,

Ulkemize iyi yetismis miihendisler kazandirmak gayreti icerisindedir.

Ogrencilerimizin, okulda aldiklar: teorik ve pratik bilgi ve becerilerini, Fakiiltemiz “Staj
Yonergesi” ne uygun olarak pekistirmek ve gelistirmek igin en az 20 is giini, staj yapmalar

gerekmektedir.

Asagida adi1 yazili Fakiiltemiz Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii  6grencimizin
igyerinizde staj yapmak istemektedir. Bu kapsamda 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortast Kanunu’nun 87. Maddesinin (e) bendi hiikiimleri uyarinca 6grencimizin
zorunlu staj olarak yapacag 20 is giinii icin “’Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1>> sigorta primi

iiniversitemiz tarafindan Sosyal Giivenlik Kurumu’na 6denecektir.

Katkilariniz igin tesekkiir eder, calismalarinizda basarilar dileriz.

Saygilarimizla,

Ogrencinin Ad1 Soyada:

Tarih:
Elektrik - Elektronik Miithendisligi Béliimii

Staj Komisyonu Uyesi



Ek-3.b
BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI MUHENDISLIK FAKULTESI

STAJ DEGERLENDIRME FORMU

Stajyerin Ad1 Soyadi Leessreessnnessnnessnneessstnessasesssnessssnessssnessssnesssasesssansssanesssnans
Ogrenci Numarasi Leeeueresenetsaeteseeaatsaesatasaases et s s st s aeas s aetesseaesssanesssasesans
Boliim ferseessaessnnessnnesansssnesatesstessatessasssseesatessasssasesassssasasessannn
OFrencinin STreKli AIesi fo..c.ociecreevseeersssesessssesssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssons
Telefon Numarasi fereessaessaeesneesatsssntsseessnsssatessasssstesatessasssaesssessasessasessasens

Isyerinin

Adr Leesseeeessaneesanessnatesssttesanesssatesssatessatesattssssttesttessttsssstnsssranessraees
Adresi TR
Telefon NUMAIaST  eiciiniiiiiinsiiniinisnicssicnsnicseesssicssessssesssessssessssssssssssessssssssess

Fax Numarasi feeseeessneessnntessanesssttesssatesattessattsssatesssatesssttsssattsssatesssateessrnsssnrases
Web Adresi R
Stajyerin Sicil Amiri Leeeseressnntessnnsssanesssstsssastsssastsssasesssstesssstsssastsssasesssssesnasess

Sicil Amirinin e-mail Adresi :......ciiineiiiiininiiinennniciieecsessesseesee
Stajin Baslama Tarihi:.......... [eeesreenns [everaeenns Stajin Bitis Tarihi:........... [evereessnee [eeeenees
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Ek-3.c

Cok iyi Tyi Yeterli Zayf

Ise ilgi

Sorumluluk alma

Calisma Hizx

Gorevini yerine getirme

Zamani verimli kullanma

Problem Cozebilme yetenegi

Yaraticihik

Grup Calismasina Yatkinhgi Tletisimi

Ussii ile Tletisimi

Kurallara Uyma

Kendini Gelistirme Istegi

GENEL DEGERLENDIRME

DEGERLENDIRME

Liitfen elestirilerinizi ve stajyer 6grencinin gelisimi ile ilgili tavsiyelerinizi belirtiniz.

Bu stajyeri tekrar calistirmayi diisiiniir miisiiniiz? Evet Hayir
[ [

Gelecek y1l Fakiiltemizden stajyer calistirmak ister misiniz? Evet Hayir
0 0

Degerlendirmeyi Yapan Sorumlu Miihendisin
Unvani Adi Soyadi :

Kurulustaki Gorevi :

e-mail :

Imza ve Miihiir
S SO S
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Ek-4.a (D1s ve i¢ kapak olacak)

D

BILECIK SEYH EDEBALI
UNIVERSITESI

T.C.

BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLIiGi BOLUMU

BILECIK

"[Staj tiirii- tiimii biiyiik harf olacak]" STAJ RAPORU

STAJ I veya I1
""[Staj I Elektrik, Staj II Elektronik]"

"[Staj yapilan isletmenin adim - sadece ilk harfler biiyiik olacak]"

HAZIRLAYAN
[Ad ve Soyad - sadece ilk harfler biiyiik olacak]
[Ay ve Yili]

14



Ek-4.b
OGRENCININ
Ad1 Soyadi
Sinifi
Numarasi
imzas1
Raporu Teslim Tarihi :
STAJIN KODU :
STAJ YAPILAN KURULUSUN

ADI VE ADRESI
Stajin Baslangi¢ Tarihi :
Bitis Tarihi
STAJYERDEN SORUMLU iSYERI YETKILIiSININ
Ad1 Soyadi
I"Jnvam
Imzas1
ISYERININ MUHURU :
RAPORU iNCELEYEN OGRETIiM ELEMANININ
Ad1 Soyadi
Staj calismasina verdigi Not :

imzas1

Tarih

Buraya 6grencinin
fotografi
yapistirilacak

ve damgalanacaktir
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Ek-5
STAJYER OGRENCi DEVAM TAKIiP CiZELGESI

OGRENCININ

Numarasi :

Giin No.: Tarih Yapilan Calisma
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~| ~| ~| ~| ~] ] ~!l ~!I >~ I ~"FF~ "= "= "= I’r=t1=t1r=="1=1r==t1==t1r=1==1r—11r=1r=r=- =

w
(—

Yukarida kimligi yazih 6grenci ..../..../........ tarihinden ..../..../........ tarihine kadar
toplam........ is giinii kurulusumuzda staj yapmstir.

Degerlendirmeyi Yapan Sorumlu Miihendis
( Ad Soyad, Miihiir ve imza)
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Ek-6

Staj Raporu Yazim Formati

Staj raporlari, Yonerge Eki ve Boliim Staj Kilavuzlarinda tanimlanan formata uygun
bi¢cimde hazirlanir. Bu kosullara uygun olmayan raporlar degerlendirmeye alinmaz ve
Ogrencinin staj1 basarisiz sayilir.

Staj raporu yazim dili Tiirkgedir. Stajin yurtdisinda yapildig: hallerde staj raporu yazim
dili Ingilizce olabilir.

Raporlar, bilgisayar kullanilarak, kagidin yalnizca bir yiiziine yazilmahdir. Yazimda
Times New Roman (12) yazi tipi kullanilmalidir. Cizelge i¢leri yazilirken en fazla 12,
en az 8 punto kullanilabilir. Bu degerlerin disindaki yazi biiytikliikleri
kullanilmamalidir. Yazimda virgiilden ve noktadan sonra bir vurusluk ara verilmelidir.
Yazimda, her sayfanin {ist ve sol kenarlarinda 4,0 cm, alt ve sag kenarlarda 2,5 cm
bosluk birakilmalidir. Beyaz karton ile ciltlendikten sonra metin kisminin sayfay1
ortalamasi i¢in; yazilarin yazim bloguna gore ortalanmasi gerekir. Rapor yaziminda
biitiin satirlar sol kenar boslugun bitiminden baglamalidir ve yaz1 her iki tarafa dayali
olarak yazilmalidir. Paragraf basi iceriden baglamamalidir. Yazimda 1 aralik
kullanilmalidir. Sekillerin ve ¢izelgelerin agiklamalari ile alintilar, dipnotlar ve kaynak
listesinin yaziminda tek satir araligi kullanilmalidir. Boliim basliklar1 ve alt boliim
bagliklar1 ile bunlar1 izleyen ilk paragraf arasinda, 1 satir aralig1 bosluk kullanilmalidar.
Iki paragraf arasinda da 1 satir aralig1 bosluk birakilmalidir. Béliimlerin yazimina
daima yeni bir sayfadan baglanmalidir.

Staj Raporunun ilk sayfalarin siras1 Asagidaki maddelerden olusur.

a) D1s Kapak (Staj raporunun cilti beyaz karton kapak olacaktir. Baska dosyalama
tiirii kabul edilmeyecektir.)

b) i¢ Kapak

c¢) Ek 2 (Size email ile gonderilen belge)

d) Ek 4 b (Fotograf yapistirmay1 unutmayiniz)

e) Ek 5 (Stajer Ogrenci Devam Takip Cizelgesi)

f) I¢indekiler

g) Staj raporundaki is akislarinin her bir sayfasi imzali ve kaseli olmalidir.

Rapor boliimleri Latin karakterleri kullanilarak sayisal bigcimde numaralanir (1., 2., 3.
gibi). Alt boltimler de benzer bi¢imde numaralandirilir (1.1, 1.2, 1.3 gibi). Tiim
boliimlere ve alt boliimlere baslik konur. Ana boliim bagliklar: biiyiik harflerle yazilir.
Alt béliimlerde en ¢ok 3 seviyeye kadar inilir (2.1.1 gibi). Bundan sonraki alt
boliimler, eger gerekirse kiigiik harf kullanilarak belirtilir ( a), b), ¢) gibi).

Yazilan staj raporlarinda EK 4-4a da 6rnegi verilen kapak sayfasi ve i¢ kapak
sayfasi(fotografl) yer almalidir. S6z konusu rapor, tanimlanan formata ve Boliim Staj
Komisyonunca belirlenen igerige uygun sekilde hazirlanir.

Yazilan rapora, gerekli goriildiigii takdirde ekler de konulabilir.

Kapak sayfasi hari¢ diger sayfalara, sayfanin en altina ortalanmis olarak yazilmak
suretiyle, sayfa numarasi verilecektir.
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9. Rapor yaziminda yararlanilan kaynaklar, metin i¢inde verildigi yerde parantez iginde,
ornegin [1] biciminde numaralandirilarak belirtilmeli, bu siraya gore yazilmalidir. Raporun
sonunda verilecek “Yaralanilan Kaynaklar” listesinin yaziminda tek satir aralig1 kullanilmali,
bir kaynaktan digerine gecerken bir satir aralig1 bosluk birakilmalidir.

10. Raporda yer alan Sekil, Cizelge ve Resimlerin bulunduklari sayfa numaralari raporun
“I¢indekiler” kismindan sonra bir liste halinde verilmelidir.

11. Staj raporu Boliim Staj Komisyonunun istedigi sekilde ciltlenmis olarak sunulur.
Raporun bir kopyasi, Word belgesi ve PDF olarak CD ye kaydedilecektir. Rapor iginde
kullanilan teknik resim dosyalar1 da bu CD’nin iginde yer almalidir. Ogrenciler teslim
edecekleri CD iizerine sabit miirekkepli kalemle Isim, Soyad ve TC Kimlik
Numaralarin1 yazmalidirlar. Dosyalar sikistirilmamais ve sifresiz olacaktir. Dosyalar
isimlendirilirken Tiirk¢e karakter kullanilmayacaktir. Ciinkii bu durum farkl
bilgisayarlarda sorun ¢ikartabilmektedir. Dosyalara isim verirken 6grencinin adi ve
soyadinin sonuna staj yapilan isletme ad1 da eklenecektir. Ornek: ahmet demir dsi.pdf
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Ek-7

STAJ TAAHHUTNAMESI

T.C. KIMLIK NUMARASI :

ADI SOYADI

OGRENCI NO

BOLUMU

STAJ BASLAMA TARIHI :

STAJ BITIS TARIHI

ZORUNLU STAJ SURESI

Staj yeri degisikligi harig, (Staj yeri degisikligi yeni bir staj basvurusu gerektirir.)
ilgili staj doneminde baslama-bitis tarihlerinde degisiklik olmasi durumunda ve miicbir
sebeple ara verilmesi halinde bes (5) is giinli i¢inde B6liim Baskanligina ilgili isyerine
onaylatip gonderecegimi, gondermedigim takdirde ve staj yapmaktan vazgecmis
sayilacagimi, Fakiiltenin benim ile ilgili ugrayacagi her tiirlii maddi zarar yasal gecikme

faizleri ile birlikte 6demeyi, kendi rizam ile staj yapmak istedigimi ve dogacak tiim yasal

sorumlulugu iistlendigimi beyan ve taahhiit ederim.

Ogrencinin Ad1 Soyadi

11’1’1Z8.Sl
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Staj Basvuru Dilekcesi ve Zorunlu Staj Formunu
p— Boliimden Temin Ediniz ve Eksiksiz Olarak

Dikkatlice Doldurarak Staj Basvurunuzu Yapiniz

Staj Raporunuzu Ek-6’da Verilen Yazim

Kurallarmma Uygun Olarak Hazirlayiniz




STAJ’A BASLAMADAN ONCE YAPILMASI
GEREKENLER

Ogrenci Staj Yapacagi
Firmayr* ve Staj
Yapacagi Tarih Araligini
Belirler**

Ogrenci Staj Yapacagi
Firmadan kabul
mektubu alir.

Ogrenci Staj Basvuru Dilekgesi Ek 1 Ek
2 (ii¢ adet) Miistehaklik Belgesi(E-
Devlet) ve Ek 7 doldurur.

Ogrenci Zorunlu Staj Formu Ek 2 Ug adet doldurur.
Staj Komisyonu tarafindan imzalan 3 adet Ek 2
belgelerinden biri égrencide kalir, biri is yerine verilir
(eger is yeri istiyorsa)

Ogrenci Sectigi Tarihte Stajina
Baslar

*Staj yapilacak firmada Elektrik Elektronik Miihendisi, Elektrik Miihendisi,
Elektronik Miihendisi, Kontrol Miihendisi, Elektronik Haberlesme Miihendisi,
Biyomedikal Miihendisi unvanina sahip en az bir adet ¢alisan olmasi
gerekmektedir.

** Ogrenci Staj Kabul Evraklari olan

Kabul Mektubu, Ek 1, Ek 2 (ii¢ adet), Ek 7 ve Miistehaklik Belgesi(E- Devlet) en
geg staja baslamadan 15 Giin 6nce staj komisyonuna teslim etmelidir.




STA] BITTIKTEN SONRA YAPILMASI
GEREKENLER

Ogrenci Stajini Bitirdiginde, Kurum
Yetkililerine Ek 3b ve Ek 3c
Belgelerini Teslim Eder.

Firmadaki Yetkili Tarafindan Doldurulan, imza atilip Kase Vurulan Belgeler
Firma Tarafindan Kapal Bir Zarf (Ek 3b ve Ek 3c) ile Ogrenciye Verilmelidir.
Zarfin Kapanma Yerine Yetkili Tarafindan Bir Kez Daha Kase Vurulmasi

Gerekmektedir. (Zarf Agilmadan Staj Komisyonuna Teslim Edilecektir.

Ogrenci Staj Boyunca yaptigi calismalari raporlamak
zorundadir. http://w3.bilecik.edu.tr/elektrikelektronik/wp-
content/uploads/sites/31/2016/12/EEM-STAJ-son.pdf

Staj Raporu Hazirlama Formunu dikkate almalari gerekmektedir. Staj
Raporunun ilk sayfalarin sirasi Asagidaki maddelerden olusur.

e Dis Kapak

e ¢ Kapak

e Ek 2 (Size verilen 1 niishasi)
e Ek4b

e Ek 5 (Stajer Ogrenci Devam Takip Cizelgesi)
e Icindekiler
e Staj raporundaki is akislarinin her bir sayfasi imzali ve kaseli

olmahidir.

Staj Raporlari Kontrol Edilen Ogrenciler, Staj Komisyonun
Belirledigi Bir Tarihte Staj Hakkinda Yapilacak Olan
Miilakata Cagriliriar.

Biitiin Belgeleri, Raporlari eksiksiz olan ve miilakattan olumlu bir
sekilde ayrilan 6grenciler Staj Dersinden “Yeterli” (YT) notuyla
basarili sayilirken Staji “Yetersiz” bulunan 6grenciler tekrar Staj
yapmak zorundadir.



http://w3.bilecik.edu.tr/elektrikelektronik/wp-content/uploads/sites/31/2016/12/EEM-STAJ-son.pdf
http://w3.bilecik.edu.tr/elektrikelektronik/wp-content/uploads/sites/31/2016/12/EEM-STAJ-son.pdf

BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
ISLETMEDE MESLEKI EGITIM VE STAJ SURECI
ILGILI KiSi AYDINLATMA METNIi

Bu aydinlatma metni, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu’nun (KVK Kanunu’nun) 10.
maddesi ile Aydinlatma Yiikiimliiliigiiniin Yerine Getirilmesinde Uyulacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Teblig kapsaminda “Veri Sorumlusu” sifatiyla Universitemiz tarafindan isletmede Mesleki Egitim ve
Staj Siireci kapsaminda hazirlanmistir. KVK Kanunu’nun 10. maddesi uyarmca; “Ilgili Kisi” igin
olusturulan bu aydinlatma metni ile sizleri bilgilendiriyoruz.

1. Veri Sorumlusu:

Kisisel verileriniz; 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVK Kanunu) uyarinca, Bilecik
Seyh Edebali Universitesi (Universite) tarafindan, KVK Kanunu’nun 3. maddesinde tanimlanan “Veri
Sorumlusu” sifatiyla islenmektedir.

2. Kisisel Verilerin Hangi Amacla islenecegi:

Isletmede Mesleki Egitim ve Stajyer Ogrenci faaliyetleri kapsaminda; bagvurularin alinmast,
degerlendirilmesi ve sonuglandirilmasi; kabul ve yerlestirme siireglerinin yerine getirilmesi, faaliyetlerin
mevzuata uygun ylriitilmesi, isletmede mesleki egitim ve staj kapsaminda calisan 6grencilerin ise giris
ve isten cikis islemlerinin yapilmasi; Bordro islemlerinin yapilmasi; Isletmede mesleki egitim ve staj
kapsaminda ¢alisan 6grencilerin maas 6demelerinin yapilmasi; Acil durum listelerinin olusturulmasi ve
acil durum operasyonlarmin yiiriitiilmesi, Acil durumlarda ilgili kisilerle iletisim saglanmasi, Isletmede
mesleki egitim ve staj kapsaminda c¢alisan Ogrencilerin 0zliik dosyasinin olusturulmasi; Calisma
stireclerinin ve igyeri faaliyetlerinin denetlenebilmesi; Servis ve seyahat organizasyonunun saglanmast;
Calisanlarin yonetimi ve is diizeninin saglanmasi; Her tiirlii risk takibinin yapilabilmesi; Calisanlara
iliskin disiplin prosediirlerinin yiiriitilmesi, tespiti, onlenmesi, incelenmesi ve ilgili idari veya adli
makamlara bildirilmesi; Is yeri sagligi ve giivenligi, egitimi gibi c¢esitli kurum ici egitimlerin
diizenlenmesi ve siireclerinin yiriitiilmesi; Yiiksekdgretim mevzuatt ve {iniversite i¢ diizenlemeleri
kapsaminda egitim faaliyetlerinden kaynakli haklarin tesis edilmesi ile ¢esitli akademik ve idari
islemlerin yapilmasi; Ogrencilerin iiniversitenin 6grenci otomasyon sistemine kaydmin yapilmasi ve
hesap bilgilerinin 6grencilere iletilmesi; Ogrencilerle iletisim siireglerinin  yiiriitiilmesi  ve
bilgilendirme/duyuru yapilabilmesi; Ogrencilerin aldig1 ders ya da derslere iliskin basari durumunu
gosteren belge diizenlenmesi; Is tanim1 dahilinde kendisine iiciincii kisiler tarafindan yéneltilen sorularin
cevaplanmasi ve iletisim siireglerinin yiiriitiilmesi; Kargo, gelen giden evrak siireclerinin yonetilmesi;
Kalite kontrol siireglerinin yonetilmesi ve denetlenmesi; Isletmede mesleki egitim ve staj kapsaminda
calisan dgrencilerin giris ¢ikis kayitlarinin kontrolii ve puantaj takibi yapilabilmesi; Isletmede mesleki
egitim ve staj kapsaminda c¢alisan 6grencinin sagligina uygun pozisyonda ¢alismasina yonelik ig yerinde
idari diizenlemelerin yapilmasi, Fiziki mekan giivenliginin temini i¢in (kamera kayitlari, turnike/karth
gecis sistemleri) vasitasiyla takip yapilmasi, ara¢ plakasinin tanimlanmasi; Uzaktan egitim siireglerinin
ylriitilmesi, adli ve idari makamlarla gerekli siireglerin yiiriitilmesi, olusabilecek hukuki
uyusmazliklarda delil olarak ispat yiikiimliiliigiiniin yerine getirilmesi, gerekli idari ve teknik tedbirlerin
alinmasi amaglartyla kisisel verileriniz islenmektedir.

3. Islenen Kisisel Verileriniz:

Kimlik Bilgileri (Adi, Soyadi, TCKN, Uyrukluk Bilgisi, Yabanct Uyruklu Kimlik Numarasi/Pasaport
Numarasi, Dogum Tarihi/Yeri, Imza, Niifus Kayit Bilgileri, Ogrenci Numarasi, Cinsiyet,Universitemiz
ile Paylagtiginiz Kimlik kategorisindeki kisisel verileriniz)

Tletisim Bilgileri (Cep/Ev/Yakinlarinizin Telefon Numarasi, E-Posta, Adres Bilgisi)

Ozliik Bilgisi (Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek  Yiiksekokul/Boliim/Program  Bilgileri, Calisacag
Birim/Yapacag: Is, SGK Bilgileri, SGK Ise Girig Bildirgesi, Prim Odemeleri, Saglik Giivence Bilgisi,



BILEC BALI
sl

D“isipli{n Bilgileri, Adli Sicil Kaydi, Isletmede Mesleki Egitim Siiresi, Isletmede Mesleki Egitim
Kapsaminda Islenen Ozliik Bilgileri, Staj Siiresi, Staj Kapsaminda Islenen Ozliik Bilgileri)

Ogrenci Puantaj Siireci (Ad/Soyad, TCKN, Fakiilte/Yiikseckokul/Meslek Yiiksekokul Bilgileri,
Caligilan Giin Bilgisi)

Kurum/isletme Bilgileri (Kurum/isletme Adi, Faaliyet Alani, Ticaret Unvani/Sicil No, Vergi Dairesi
ve Numarasi, Telefon/Faks Numarasi, E-Posta, Adres Bilgisi,

Kurum/isletme Yetkilisi Bilgileri (Ad1, Soyadi, Unvani, TCKN, imza)
Finans Bilgileri (Banka Hesap Bilgileri, IBAN Numarasi, Odeme Bilgileri, Firma Bilgisi)

Saghk Bilgileri (HES Kodu Bilgisi, Saglik Durum Bilgileri, Saglik Raporlari, Paylasilan Engellilik ve
Fiziksel Saglik Bilgileri)

Fiziksel Mekan Giivenligi Bilgisi (Universitemizdeki Giris Cikis Tarihi, Kayit Bilgileri, Kamera Kayit
Goriintiileriniz, Otoparkimizi Kullanmaniz ve Paylasmaniz Halinde Arag¢ Plaka Bilgileriniz)

Islem Giivenligi Bilgisi (Internet Giris Cikis Kayitlari, IP Bilgileri, Kullanilan Yazilm Ve
Uygulamalarin ID, Kullanic1 Ads, Sifre, Uyelik Bilgileri, Islem Giivenligi Bilgisi)

Gorsel Kayitlar (Doldurulan veya Basili Formlar, Diplomalar, Paylasilan Evrak ve Resmi Kimlik
Belgeleriniz Uzerinde Yer Alan Fotograf Bilgisi, Kamera Kayitlarindaki Gériintiileriniz, Elektronik
Ortamlarda Uzaktan Baglant1 Yapilmas: Halinde Islenen Gérsel ve Isitsel Kayit Bilgisi)

4. Tslenen Kisisel Verilerin Kimlere ve Hangi Amacla Aktarilabilecegi:

Bu aydinlatma metni kapsamindaki kisisel verileriniz; “Kisisel Verilerin Hangi Amagla Islenecegi”
baslig1 altinda 2. maddede belirtilen amaclarla smirli olmak iizere; KVK Kanunu’nun 8. ve 9.
maddelerinde belirtilen amaglarla sinirh olarak aktarilabilecektir.

Kanunda 6ngériilen amag ve sinirlamalar dahilinde; Isletmede Mesleki Egitim faaliyetleri kapsaminda
yetkili kamu kurum ve kuruluslarina (Bakanliklar ve Cumhurbaskanligi kurullari, Sosyal Giivenlik
Kurumu ve bunlarla sinirli olmamak tizere kamu kurum ve kuruluslarina), yetkili gercek kisi ve 6zel
hukuk tiizel kisilerine, hukuki uyusmazliklarin giderilmesi, idari, disiplin, yargisal siireglerin
yiiriitiilebilmesi veya takibinin saglanmasi yahut kanuni ya da hukuki yiikiimliiliigiin yerine getirilmesi
amaciyla veya ilgili mevzuat geregi adli ve idari makamlar, yetkili resmi kurum ve kuruluslar ile
kanunen yetkilendirilmis kisilere veya ilgili kolluk kuvvetlerine veya hukuksal siireglerimizi yiiriiten
Hukuk Miisavirligimize, anlagsmali oldugumuz avukatlarimiza, hizmet saglayan tedarikc¢ilerimize, is
ortaklarimiza, 6grenci kimlik kartlarinin basilabilmesi i¢in anlasmali oldugumuz basim evine, anlagsmali
oldugumuz bankalara, is ortaklarimiza aktarilabilecektir.

5. Kisisel Veri Toplamanin Yontemi ve Hukuki Sebepleri:

Kisisel verileriniz, isletmede Mesleki Egitim faaliyetleri kapsaminda elektronik ve elektronik olmayan
ortamdaki basil1 ve basili olmayan kisisel veri iceren formlarin doldurulmasi, Universitemize ilettiginiz
ve/veya is yerine yerlestirme siireci sonucunda igvereninizden dogrudan verilerinizin elde edilmesi gibi
otomatik olmayan yontemler ile tiniversitenin bilisim sistemlerinin, uygulamalarinin kullanilmasi, e-
posta hizmetleri, CCTV Kamera Kayd:, Universite yerleskelerini, bagli birimlerini ve eklentilerini,
misafirhane ve sosyal tesisler, ortak alanlar1 kullanmaniz sirasinda, web sayfamizi kullanmaniz, sosyal
medya hesaplarimiz, telefon iletisim kanallar1 gibi otomatik ya da kismen otomatik olan veya otomatik
olmayan yontemlerle toplanmaktadir.

Universitemiz tarafindan kisisel verileriniz, KVK Kanunu’nun 5. maddesinde belirtilen ve asagida yazili
sartlardan bir veya birkagina dayali olarak; 5/2- a) “Kanunlarda agik¢a ongdriilmesi”, c¢) “Bir
sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait
kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmas1”, ¢) “Veri sorumlusunun hukuki ylikimliligini yerine
getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi”, e) “Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi igin veri
islemenin zorunlu olmas1”, f) “lgili kisinin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi”, KVK Kanunu’nun 6/3.
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maddesi geregi “Saglik ve cinsel hayata iligskin kisisel veriler ise ancak kamu sagliginin korunmasi,
koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin yiiriitilmesi, saglik hizmetleri ile
finansmaninin planlanmasi ve yonetimi amaciyla, sir saklama yiikiimliiliigii altinda bulunan kisiler veya
yetkili kurum ve kuruluslar tarafindan ilgilinin agik rizas1 aranmaksizin islenebilir” seklinde belirtilen
hukuki sebeplerle islenmektedir.

6. Kisisel Veri Sahibinin Haklar1 (Basvuru Hakki):

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu’nun “flgili kisinin haklarini diizenleyen” 11. maddesi
kapsamindaki taleplerinizi; KVK Kanunu’nun “Veri Sorumlusuna Basvuru” baglikli 13. maddesinin 1.
fikrast ve Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslart Hakkinda Teblig hiikiimlerine gore haklariniza
iliskin taleplerinizi Universitemiz web sitesinde bulunan “Kisisel Veri Sahibi Basvuru Formu’nu
doldurarak, Pelitozii Mahallesi Fatih Sultan Mehmet Bulvart No:27, 11100 Merkez/Bilecik adresine
kimliginizi tespit edici belgeler ile bizzat veya kvkk@bilecik.edu.tr adresine elektronik posta
gondererek, Universitemize ait bseu@hs01.kep.tr kayithi elektronik posta (KEP) adresine elektronik
posta gondererek veya noter kanaliyla iletebilirsiniz.

Universitemize iletilen talepler, talebin niteligine gére en kisa siirede ve en geg otuz giin icerisinde, Veri
Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Teblig’in 7. maddesinde belirlenen islem {icreti
karsiliginda, yazili olarak veya elektronik ortamda cevaplandirilacaktir.  Detayli bilgi icin
www.bilecik.edu.tr adresinde bulunan KVK Kanunu’na iligkin Politikalarimizi inceleyebilirsiniz.

BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI

Adres: Pelitozii Mah. Fatih Sultan Mehmet Bulvari No: 27, 11100 Merkez/BILECIK
Tel: +90 228 214 11 11 Faks: +90 228 214 10 17

E-Posta: kvkk@bilecik.edu.tr

Web Sayfasi: www.bilecik.edu.tr

http://www.bilecik.edu.tr/Icerik/7050

] 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu ve Ilgili Mevzuat Uyarinca Isletmede
Mesleki Egitim ve Staj Siireci ilgili Kisi Aydimlatma Metni’ni Okudum ve Anladim.
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BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
ISLETMEDE MESLEKIi EGITiM VE STAJ SURECI iLGILI KiSI
ACIK RIZA METNI

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmast Kanunu (bundan bdyle “KVK Kanunu” olarak ifade
edilecektir) kapsaminda Bilecik Seyh Edebali Universitesi (bundan boyle “UNIVERSITE”’
olarak ifade edilecektir) tarafindan, Veri Sorumlusu sifatiyla, Universite tarafindan alinan kisisel
verilerimin iglenmesi, aktarilmasi konusunda acik rizam alinmasi gerektigine dair tarafima gerekli
bilgilendirme yapilmustir. Universite tarafindan hazirlanmis olan “isletmede Mesleki Egitim ve
Staj Siireci Ilgili Kisi Aydinlatma Metni”ni ve “A¢ik Riza Metni”ni okudum, yasal haklarimi
anladim. Isbu agik rizami; diledigim zaman geri alabilecegimi, bu durumda talebimi aydinlatma
metninde tarafima sunulan yollardan biri ile iiniversiteye iletebilecegimi biliyorum.

ACIK RIZA BEYANI

Isletmede mesleki egitim igin yeterlik kosullarin1 saglayip saglamadigimin kontrol edilmesi,
degerlendirilebilmesi ve sonuglandirilabilmesi i¢in engel durum bilgilerimin iglenmesine ilgili
kamu kurum ve kuruslarina aktarilmasma; kendi ozgiir irademle, KVK Kanunu’nun 3/a
maddesinde belirtilen “Ac¢ik Riza” tanimina uygun olmak tizere;

[1 Acik rniza veriyorum. ] Ag¢ik riza vermiyorum.

Universite isletmede mesleki egitim faaliyetleri kapsamindaki etkinlikler sirasinda fotograf ve
video ¢ekimi yapilmasi suretiyle tarafima ait gorsel ve isitsel kayitlarimin; www.bilecik.edu.tr
internet adresinde ve {iiniversitenin sosyal medya hesaplarinda yayimlanmasina, aydinlatma
metninde belirtilen yetkili kisi ve kuruluslara aktarilmasina kendi 6zgiir irademle, KVK
Kanunu’nun 3/a maddesinde belirtilen “Ag¢ik Riza” tanimina uygun olmak iizere;

[] Acik riza veriyorum. ] Ac¢ik riza vermiyorum.

Universite tarafindan kisisel verilerimin; Facebook, Instagram, Twitter ve Youtube gibi sosyal
medya platform sunucularmma aktarilmasima; KVK Kanunu’nun 9. maddesinde diizenlenen
“Kisisel verilerin yurt disina aktarilmasi” hiikiimleri dogrultusunda, kendi 6zgiir irademle KVK
Kanunu’nun 3/a maddesinde belirtilen “Ag¢ik Riza” tanimina uygun olmak iizere;

1 Acik riza veriyorum. ] Acik riza vermiyorum.
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